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	KARTA USŁUGI

WŚO/01

Urząd Miejski w Grodzisku Mazowieckim
	Edycja: 23

	
	
	Strona: 1/3

	Nazwa usługi
	ZEZWOLENIE NA USUNIĘCIE DRZEW LUB KRZEWÓW

	Odpowiedzialny za daną usługę
	Arkadiusz Tomczyk  – Główny Specjalista, 22 755 55 34 wew. 187

arkadiusz.tomczyk@grodzisk.pl

	Miejsce załatwienia sprawy

Nr telefonu, e-mail
	· składanie dokumentów - sala obsługi mieszkańców (parter)
Urząd Miejski, ul. Kościuszki 12A, 

· nr tel.(22) 755 55 34 wew.187 


	Godziny urzędowania
	poniedziałek,                   800-1800

wtorek – czwartek           800-1600

piątek                               800-1500

	Wymagane dokumenty
	Właściciel nieruchomości - osoba fizyczna dokonuje zgłoszenia zamiaru usunięcia drzew/krzewów na cele niezwiązane z prowadzeniem działalności gospodarczej. W tym celu należy złożyć:
1) formularz zgłoszenia;
2) mapka /rysunek określająca usytuowanie drzew  na nieruchomości;

3) zgoda współwłaściciela nieruchomości na usunięcie drzew;

4) oświadczenie o posiadaniu tytułu prawnego do władania nieruchomością.
ZGŁOSZENIA zamiaru usunięcia drzewa nie wymaga jeżeli obwód pnia na wysokości 5cm nie przekracza:

        a)  80 cm w przypadku topoli, wierzb, klonu jesionolistnego oraz  klonu srebrzystego, 

        b)
65 cm – w przypadku kasztanowca zwyczajnego, robinii akacjowej oraz  

              platanu klonolistnego, 

         c) 50 cm w przypadku pozostałych drzew.
Uzyskanie zezwolenia na usunięcie drzew/krzewów z terenu nieruchomości następuje po złożeniu:
1) formularza wniosku;

2) zgoda na wycinkę drzew i krzewów, wyrażona przez każdego z wszystkich współwłaścicieli nieruchomości - w przypadku gdy posiadacz nieruchomości nie jest jednocześnie właścicielem nieruchomości bądź właściciela urządzeń, o których mowa w art. 49 § 1 ustawy z dnia 23 kwietnia  1964 r. – Kodeks cywilny – jeżeli drzewo lub krzew zagrażają funkcjonowaniu tych urządzeń.
3) zgoda właściciela nieruchomości, o której mowa w pkt. 2 nie jest wymagana               w przypadku wniosku złożonego przez:

· Spółdzielnię Mieszkaniową;

· Wspólnotę Mieszkaniową, w której właściciele lokali powierzyli zarząd nieruchomością wspólną zarządowi, zgodnie z ustawą z dnia 24 czerwca 1994 r. o własności lokali;

· Zarządcę nieruchomości będącej własnością Skarbu Państwa;

· Użytkownika wieczystego lub posiadacza nieruchomości o nieuregulowanym stanie prawnym, niebędących podmiotem, o którym mowa w/w punkcie 2.
4) mapka bądź rysunek określający usytuowanie drzew w stosunku do granic nieruchomości
5) przy kolizji z budowanym lub projektowanym budynkiem/inwestycją - decyzję o pozwoleniu na budowę albo wykonany przez projektanta posiadającego odpowiednie uprawnienia budowlane projekt zagospodarowania działki lub terenu dla której jest on wymagany zgodnie z ustawą z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane; Przepisu nie stosuje się jeśli inwestycja jest celu publicznego. 
6) projekt planu:

· nasadzeń zastępczych, rozumianych jako posadzenie drzew lub krzewów, w liczbie nie mniejszej niż liczba usuwanych drzew lub o powierzchni nie mniejszej niż powierzchnia usuwanych krzewów, stanowiących kompensację przyrodniczą za usuwane drzewa i krzewy w rozumieniu art. 3 pkt 8 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. – Prawo ochrony środowiska lub

· przesadzenia drzewa lub krzewu, jeżeli są planowane, wykonany w formie rysunku, mapy lub projektu zagospodarowania działki lub terenu, oraz informację o liczbie, gatunku lub odmianie drzew lub krzewów oraz miejscu i planowanym terminie ich wykonania;

7) oświadczenie o udostępnieniu informacji o zamiarze złożenia wniosku – w przypadku wniosku składanego przez Spółdzielnię Mieszkaniową, Zarząd Wspólnoty Mieszkaniowej, którzy mają obowiązek w sposób zwyczajowo przyjęty informować członków spółdzielni, właścicieli budynków lub lokali niebędących członkami spółdzielni oraz osoby niebędące członkami spółdzielni, którym przysługują spółdzielcze własnościowe prawa do lokali, a zarząd wspólnoty mieszkaniowej – członków wspólnoty, o zamiarze złożenia wniosku o wydanie zezwolenia na usunięcie drzewa lub krzewu, wyznaczając co najmniej 30-dniowy termin na zgłaszanie uwag. Wniosek może być złożony nie później niż w terminie 12 miesięcy od upływu terminu na zgłaszanie uwag;


	Wysokość opłaty
	· zgłoszenie lub wniosek w sprawie wydania zezwolenia na usunięcie drzew/krzewów jest wolny od opłat.

· opłata od złożenia dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii- 17 zł (z wyłączeniem pełnomocnictwa udzielanego małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu, lub gdy mocodawcą jest podmiot zwolniony z opłaty skarbowej).


	Termin realizacji sprawy 
	Do 30 dni od dnia złożenia wniosku.

	Podstawa prawna sprawy
	· Ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody;

· Rozporządzenie Ministra Środowiska z dnia 9 września 2011 r. w sprawie listy roślin i zwierząt gatunków obcych, które w przypadku uwolnienia do środowiska przyrodniczego mogą zagrozić gatunkom rodzimym lub siedliskom przyrodniczym;

· Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej;

· Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego.

	Tryb odwoławczy sprawy
	Do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Warszawie, w terminie 14 dni od daty doręczenia decyzji, za pośrednictwem Burmistrza Grodziska Mazowieckiego.
W myśl art. 127a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postępowania administracyjnego

§ 1. W trakcie biegu terminu do wniesienia odwołania strona może zrzec się prawa do wniesienia odwołania wobec organu administracji publicznej, który wydał decyzję.

§ 2. Z dniem doręczenia organowi administracji publicznej oświadczenia o zrzeczeniu się prawa do wniesienia odwołania przez ostatnią ze stron postępowania, decyzja staje się ostateczna i prawomocna.

	Uwagi
	· Na wniosku o wycięcie drzew/krzewów rosnących na granicy 2 posesji wymagane jest wystąpienie właścicieli obydwu działek.
· W przypadku drzew/krzewów rosnących: 

 
- w pasach drogowych

- w zasobach Spółdzielni Mieszkaniowych

- w zasobach Wspólnot Mieszkaniowych

- na terenach należących do Parafii (np. teren cmentarza)

- w zasobach Zakładu Gospodarki Mieszkaniowej
       wniosek należy kierować do Zarządców tych terenów.
· W przypadku drzew/krzewów rosnących na terenie działek leśnych - wniosek należy kierować do Starostwa Powiatu Grodziskiego, ul. Daleka 11 A, 05-825 Grodzisk Mazowiecki;
· W przypadku drzew/krzewów rosnących na terenie nieruchomości wpisanej do rejestru zabytków - wniosek należy kierować do Mazowieckiego Wojewódzkiego Konserwatora Zabytków w Warszawie, ul. Nowy Świat 18/20,                00-373 Warszawa;
· O terminie odbioru decyzji wnioskodawca poinformowany zostanie telefonicznie lub pisemnie;
· Usunięcie drzew/krzewów bez wymaganego zezwolenia powoduje konsekwencje w postaci nałożenia kary administracyjnej (art. 88 ustawy o ochronie przyrody)
Zgłoszenie lub wniosek w sprawie wydania zezwolenia na usunięcie drzew/krzewów          można złożyć:

1.on-line-opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP, umożliwiający jednoznaczną identyfikację osoby składającej wniosek i czas jego złożenia,

2. w Urzędzie Gminy - osobiście, przez pełnomocnika lub listem poleconym. 

Numer konta bankowego: 61 1240 6348 1111 0010 4058 8264 

	Wzór wniosku i wzór zgłoszenia 
	Dostępne na www.grodzisk.pl, sala obsługi mieszkańców – stanowisko informacji 


Uwaga: karta usług została opracowana w celu ułatwienia załatwienia spraw. Aktualność karty jest sprawdzana nie rzadziej niż raz w roku. Data ostatniego sprawdzenia znajduje się w tabeli poniżej w pozycji „sprawdził”. W przypadku wystąpienia  zmian w zakresie załatwiania sprawy karty są publikowane w ciągu 7 dni. 

Aktualne przepisy prawa opublikowane są w Dzienniku Ustawa -  https://dziennikustaw.gov.pl/DU oraz Internetowym Systemie Aktów Prawnych (ISAP) - https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/home.xsp
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	Zastępca Burmistrza
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